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Initierea unei intalniri Meet din Google Calendar

1. Dupa autentificarea in browser(contul institutional de email) se dechide calendarul Google

©

Gmail Images HH

™M

t

Account Gmail Drive
Goog 3 e
Docs Sheets Slides
Q_ Search Google or type a URL 31 @ Q
Calendar Chat Meet
Google Academia de ... Cursuri Google+ Sites Contacts
2. Seinitiaza o noua intalnire
= O *
EX Academia de Studii Economice ¢ X =+

= Calendar

Aprilie 2020 < 2

(] L M M J W 5

29 30 31 1 ° 3 4

3 & 7 B 9 10 11
12 12 14 15 16 17 18
1% 20 2 22 23 24 23
26 27 28 29 30 1 2

3 4 5 & 7 8 9
Intalniti-va cu...

Cautati persoane

Calendarele mele ~

Prenume Nume

Microeconomie Economie

« - C # calendar.google.com/calendar/ritab=rc1

Astazi ¢ > Mar.—apr.2020 Q @ &

DUM. LUN.

29 30

GMT+03

12pm
1pm
2pm
Ipm
4 pm
Spm

6 pm

&pm

9 pm

MAR

31

Jal

® w G :

Saptdmana - 4

VIN.

2
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3. Se noteaza detaliile evenimentului astfel:

&« c @ calendar.google.com/calendar/r?tab=rc1 ® @

= Crlamdas Aciiai PN Mar — ~me 20N 0 A Saptamani ~ &
= i

Test Intalnire Google Meet nume curs VIN.

] Creati

Eveniment MNu sunt la birou Memente  Sarcind Intervalele de intalniri

data si
intervalul orar
al cursului

©

2apr. 2020 2:00pm - 2:05pm 2 apr. 2020

persoanele sau grupa de studenti
invitata la curs

2, grupa
s grupele din ASE sunt predefinite
12
grupa de test
19 2
— grupadeteststud@stud.ase.ro
26 27 28 -
grupa de test
? : 7 grupadetest@stud.ase.ro
intalniti-va cu Grupa 101 MAN
grupal01@stud.ase.ro
Mai multe optiuni
Grupa 1071 MAN
. | grupal0Tman@stud.ase.ro r I I I

a. Numele cursului

b. Data siintervalul orar al cursului
Persoanele invitate sau se invita direct o grupa de student. Cand se scrie numele unei
grupe, dupa selectia acesteia se va afisa numarul de student din grupa respective.
Daca se apasa pe sageata in jos, se pot vedea toti membrii grupei.

2,  Adiugati invitati
Vedeti disponibilitatea invitatilor Ore sugerate

prenume.nume@net.ase.ro
Organizator

O grupadetest{z} cn X

@ Adaugati locatie sau conferinta

O grupadetest (2) ~ 2 X

]

@ Adaugati locatie sau conferinta
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26

3

27

a

d. Se completeaza sectiunea Locatie: Click pe ,Adaugati locatia” -> se va afisa zona

28

5

intalniti-vac K

Calendarele |

,Adaugati conferinte”

O grupa de test (2)

®  |adaugati locatia

1 click pe "Adaugati locatia”

Ad&ugati conferinte

2. click pe
"Adaugati
Conferinte"

Prenume Nume T
Microeconomie FEDTOIE

9pm

Mai multe optiuni m

[]

12

20

27

4

)

&

13

20

27

a
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21

28

5

Intalniti-va c

f.

E
7
14
21
28

5

Intalniti-va c

Se da click pe ,Adaugati conferinte” si apoi se va genera automat un link care odata
accesat duce direct catre intalnirea Google Meet. La momentul salvarii intalnirii
create, linkul va fi transmis si studentilor/participantilor daca se selecteaza acest

lucru.

Calendarele |

®  Adaugati locatia
Participati la intalnirea din Hangouts Meet %
meet.google.com/kvs-ugug-jpe v
= Addaugati o descriere
3 @ PrenumeNume ~
Mai multe optiuni m
se noteaza o eventuala descriere/comentarii si se apasa ,Salvati”
) Adaugalilocatia

Participati la intalnirea din Hangouts Meet
meet.google.com/kvs-ugug-jpe

- B I U = = o ¥
Test intalnire]

2 @ PrenumeNume ~

Calendarele |

™ Prenume Nume —

Mai multe optiuni
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4. Apasarea butonului de salvare va duce catre meniul de confirmare a invitatiilor transmise pe
email. Este recomandata transmiterea invitatiei pe email catre toti invitatii.

®

Deoriti s& trimiteti invitatii prin e-mail invitatilor din
Google Calendar?

inchideti  Nu trimite

5. Seva afisa confirmarea ca s-a creat inregistrarea in calendar:

6. Se da click pe intalnirea creata

B Academia de Studii Economice ¢ X =+

¢« > c

8 calendar.google.com/calendar/r?tab=rc1

I— Creati

Aprilie 2020
D L M
29 30 31
5 6 7
12 13 14
19 20 21

15

22

= Calendar

9 10 n
16 17 18
23 24 25

Joi, 2 aprilie -

Astazi

AR.

31

GMT+03

2pm
3 pm

4pm

ActBA=i

Test Intalnire Google Meet
2:00 - 2:05 pm

= O X

® @ % @G :

> Mar.—apr.2020 Q. @

MIE. Jol VIN. sAl 0

~ AMAar _ ~omae elalel) Q @
7 Wb B

CLICK pentru deschiderea

| Participati la Hangouts Meet |

meet.google.com/kvs-uqug-jpe

X Participati telefonic
Cod PIN pentru +1 484-841-4738: 692 210 563#

o 3invitati

@

I— Creati e
A
Aprilie 2020
D L M |
29 30 31
5 6 7
12 13 11 1
19 20 21 3 =
26 27 28 1
3 4 5
Veniti?

Intalniti-va cu,
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intalnirii Google Meet

prenume.nume(@net.ase.ro

Oraganizator

Da Nu Posibil ~
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7. Se deschide un tab nou, cu adresa directa a intalnirii.

- = O X
1 Academia de Studii Economice ¢ X Q@ Meet - kvs-ugug-jpe ® X +
- % Q@

prenume.nume@net.ase.ro
Meet Schimbd contul -

C @ meetgoogle.com/k

Esti gata sa participi?

Nu mai este conectat niciun participant

Inscrie-te acum Prezinta

Alte optiuni

Daca se apasa ,Inscrie-te acum”, se intra automat in Meeting cu audio si video pornite. Daca se apasa
,Prezinta”, se intra automat in Meeting cu solicitarea de a selecta fereastra care se doreste a fi
partajata.
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8. Seapasa,lnscrie-te acum”. Se deschide o fereastra in care exista mai mult zone:
Pentru a vedea optiunule din timpul apelului este necesar sa mutati cursorul de-a lungul
ecranului deoarece anumite meniuri se autoascund daca nu exista cursorul deasupra lor. Cele
3 puncte din bara de jos permit accesul la setarile intalnirii.

B Academia de Studii Economice ¢ X = @ Meet - kvs-ugug-jpe ® X +

c @ meet.google.com/kvs-ugqug-jpe [T+ g @

numar participanti

PROFESORUL - imagine
preluata de la camera
laptopului/PC-ului

prezentare a
unei fereste
de pe laptopul
profesorului

Detaliile intalnirii A A -~ C EI :
Prezinta acum

a. Central este imaginea persoanei care urmareste aceste instructiuni.
b. In partea dreapta sus sunt iconitele care duc catre
i. lista tuturor participantilor(aratand in timp real numarul total al
participantilor la intalnirea prezenta)

& Persoane (2) E Chat

2+ Adauga persoane

@ Prenume Nume (Tu)

R Student Eminent ~
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ii. chat-ul comun cu toti participantii

2 Persoane (2) - Chat

Tu 1427
buna ziua!

c. Inpartea de jos, central, este meniul cu butoane care permit inchiderea microfonului,
inchiderea intalnirii, inchiderea camerei video

microfon activ/pornit L4 camera oprita

d. In partea de jos stanga se poate deschide meniul care afiseaza link-ul unic al intalnirii
in desfasurare

o Detalii &= Atasamente (0)

Informatii privind participarea

https://meet.google.com/kvs-uqug-jpe
Apelare: (US) +1 484-841-4738 Cod PIN: 692 210 563#

|D Copiaza informatiile de conectare

©
?

Detaliile intalnirii
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e. In partea dreapta jos este zona de partajare ecran alaturi de meniu(cele 3 puncte)

@ inregistreaza intdlnirea

Schimba aspectul

ra
(]

Ecran complet

Activeaza subtitrarile

Setari

Foloseste un telefon pentru audio
Prezinta

[ Tot ecranul tau Raporteaz4 o problem3

E 0 fereastra

Ajutor

E
&
e
M
©

. ] .

Prezinta acum Prezinta acum

Functia de inregistrare a intalnirii

9. Orice intalnire poate fi inregistrata audio-video si text(textul din chat) activand aceasta
functie: ,inregistreaza intalnirea”

Bl Academia de Studii Economicec X @ Meet - kvs-ugug-jpe ® x +

& & @ meet.google.com/kvs-uqug-jpe LTI * g @

@  inregistreaza intélnirea

Schimba aspectul
Ecran complet
Activeaza subtitrarile
Setari

Foloseste un telefon pentru audio

Raporteaza o problema

Ajutor

microfon activ/pornit L g camera oprita
r
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10. Inregistrarea unei intalniri presupune sa aveti consimtamantul participantilor pentru acest tip
de activitate. Participantii pot fi anuntati pe chat ca urmeaza sa se inregistreze intalnirea,
pentru a putea iesi din aceasta in cazul in care nu sunt de acord.

Cere consimtamantul

Inregistrarea intalnirii fard acordul tuturor participantilor poate fi ilegala si
pasibila de actiune judiciara. Este recomandat sa obtii acordul pentru
inregistrarea intalnirii de la toti participantii, inclusiv de la invitatii externi si de

la cei care se conecteaza mai tarziu

Refuza Accepta

11. Modul in care este evidentiat faptul ca intalnirea este inregistrata

o = m} X
Bl Academia de Studii Economice ¢ X Q@ Meet - kvs-ugug-jpe ® X +

- C @ meetgoogle.com/kvs-uqug-jpe [T e @
2, Persoane (2) El Chat

2+ Adauga persoane

@ Prenume Nume (Tu)

a‘ Student Eminent N

12. Modul de oprire a inregistrarii:

Opreste inregistrarea

Schimba aspectul
Ecran complet
Activeaza subtitrarile

Setari

Foloseste un telefon pentru audio

Raporteaza o problema

Ajutar

] :

Prezintd acum
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13. Se solicita confirmare de oprire a inregistrarii

a
Opresti inregistrarea acestei
intalniri?
Anuleaza Opreste inregistrarea
o
EA Academia de Studii Economice ¢ X Q@ Meet - kvs-ugug-jpe ® X -+ - 2 %
> C @ meet.google.com/kvs-uqug-jpe [T e @

inregistrarea va fi salvata in Google Drive

0

Detaliile intalnirii ~ J -~

see

Prezinta acum
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Partajarea ecranului

14. Se apasa,,Prezinta acum” si se selecteaza optiunea dorita, , O fereastra” sau , Tot ecranul tau”

PR Academia de Studii Economice ¢ X @ Meet - kvs-ugug-jpe

< &

= O X
@ meet.google.com/kvs-ug

qug-jpe

Prezinta

] Tot ecranul tau

51 O fereastra
Detaliile intalnirii A

o H
Prezinta acum

15. In cazul prezentarii/partajarii de tipul , O fereastra”, se selecteaza fereastra dorita

> C

# meet.google.com/kvs-uqug-jpe Y
Share an application window

Chrome wants to share the contents of your screen with meet.google.com. Choose what you'd like to share.

G Meet - kvs-ugug-jpe - G...

Sfaturi despre Micros...

m Cancel

Pagina 12 din 17

it-suport@ase.ro


mailto:it-suport@ase.ro

16. Se va semnala faptul ca s-a intrat in modul de partajare

B Acadenia de Studii Econof T 4—5J @ sfaturi despre Microsofi X \IE Start dE 50 —
> C i - O @ £ https;//microsoftedgetips.microsoft.com/ro-ro/windows?so g = 7 -&

@ Acest site foloseste module cookie pentru analiza, continut personalizat si reclame. Daca rasfoiti in continuare acest site,

sunteti de acord cu aceasta utilizare. Aflati mai multe

Sfaturi despre Microsoft Edge

fereastra partajata

v/ Here's what's new in build
18362

See everything that's changed

Inchiderea intalnirii
17. Intalnirea se inchide prin butonul receptor rosu

O Pa

Aiiesit din intalnire

Conecteaza-te din nou Revino la ecranul de pornire

Cum a fost calitatea audio si video?

W W W W

Foarte buna

Foarte proasta
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Vizualizarea inregistrarii

18. La aproximativ 10 minute(sau mai mult, in functie de perioada inregistrata) dupa inchiderea
inregistrarii intalnirii, in calendar se va putea verifica zona din imaginea de mai jos. Sunt 2
inregistrari:

a. Audio-video este transformata in videoclip
b. Textul din chat este transpun in fisier text

= Calend~- Retiai s AMar _ ~Ame 20N O
J W B i X
F Creati =) Participati la Hangouts Meet
meet.google.com/dkf-bohe-kmo
Aprilie 2020 " Participati telefonic
Cod PIN pentru +1 929-324-2204: 855 744 371#
D L M M J

29 30 31 1 o 2, 3 invitati
L oA “

2 da, 1in asteptare

5 6 7 ] ] ; astep

2 13 14 15 O prenume.nume@net.ase.ro
@" Organizator

19 20 21 22 23

. a at (7
26 27 28 29 30 S grupadetesi(2) ~

3 4 5 6 g 4 W TestCurs Goo.. B Test Curs Goo...

Intalniti-va cu... ) P
A Cu 10 minute inainte

Cautati persoane 3 Prenume Nume
[
Calendarele mele Veniti? Da MNu Posibil ~
[ T . PR P —

19. Inregistrarile video pot fi identificate direct in Gogle Drive in folderul ,,Meet recordings”

Contul meu Drive > Meet Recordings B (
Figiere Nume P

Ve

LR

B kvs-ugug-jpe (2020-04-02 at 04:26 .. W kvs-ugug-jpe (2020-04-02 at 04:26 ...
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Perspectiva studentului
1) Studentul primeste pe emailul institutional o invitatie la intalnire

C & mailgoogle.com

hd Gmall Q  Cautain e-mailuri

&

O
O Prenume Nume Invitatie: Test Intalnire Google Meet - joi 2 apr. 20.. [5] 13:59

Prenume Nume (via H. Chiar acum: Prenume Nume te invita sa participi la ... 11:59

2) Deschidere email

Q  cCautain e-mailuri

Prenume Nume <prenume.nume@net.ase.ro> & 13:59 (acum 55 de minute) 1:7 LN
catre eu, grupa, testmail2group ~

[ Test Intalnire Google Meet Agenda

2 Vezi in Google Calendar 20

joi 2 apr. 2020 2 pm - 2:05 pm 11:45am T¢

(EEST)

grupa de test, prenume.nu S

me@net.ase.ro* Test
Intalnire
Google
Meet

Ati fost invitat(a) la urmatorul eveniment.

Test Intalnire Google Meet

joi 2 apr. 2020 2 pm — 2:05 pm Ora Europei de Est - Bucuresti
Informatii despre conferinta  Aldturati-va Hangouts Meet

meet.google.com/kvs-uqug:ipe I link direct catre intalnire

Participati telefonic
+1 484-841-4738 (PIN: 692210563)

prenume.nume @stud.ase.ro

prenume.nume@net.ase.ro- organizator

grupa de test
prenume . nume@stud ase.ro

testmail2 group@net.ase.ro

mai multe detalii »

Posibil - Nu mai multe optiuni »
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3) Accesare intalnire dupa acordare permisiuni catre camera si microfon aplicatiei

# meetgoogle.com

meet.google.com wants to
&, Use your microphone

WM Use your camera

Allow Block

Permite aplicatiei Meet sa iti foloseasca camera foto si

microfonul

Renuntati

C @ meetgoogle.com/kvs- =YY % Incognito ~ }

prenume.nume@stud.ase.ro 4y
Meet Schimba contul d'

Esti gata sa participi?

@

Prenume Nume participa la acest apel

Inscrie-te acum Prezinta
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4) Mod de afisare a intalnirii pentru student

# meetgoogle.com/kvs-uqug-jpe L T v g @ Incognito

0)2
Tu

0

Detaliile intalnirii A J e

.

Prezinta acum

& — C @& meetgoogle.com/kvs-uqug-jpe [T e @ Incognito 3

2, Persoane (2) - Chat

Prenume Nume 14:27
buna ziua!

Tu 14:28
buna ziua, tema mea are o problema

*s« Prenume Nume
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